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บทเรียนที่ 3 โปรแกรมช่วยค ำนวณ  
3.3 โปรแกรมช่วยค านวณ 

 
จุดประสงค์กำรสอน 

3.3   เขา้ใจทฤษฎีโปรแกรมช่วยค านวณ 
 3.3.1   อธิบายลกัษณะและส่วนประกอบของโปรแกรมช่วยค านวณ 
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3 โปรแกรมช่วยค านวณ  
     3.3 โปรแกรมช่วยค านวณ 

3.3.1 ลกัษณะและส่วนประกอบของโปรแกรมช่วยค านวณ 
 

โปรแกรมตารางงาน หรือโปรแกรมสเปรดชีต (Spread Sheet) หรือตารางค านวณ อิเลก็ทรอนิกส์ 
เป็นโปรแกรมท่ีอ  านวยความสะดวกในการท างานเก่ียวกบัการค านวณขอ้มลู  แสดง  ขอ้มลูในลกัษณะ
เป็นคอลมัน์ หรือเป็นช่องตาราง ซ่ึงเราสามารถบนัทึกขอ้มลูต่าง ๆ โดยส่วนมาก มกัจะเป็นตวัเลขลงใน
ตารางส่ีเหล่ียมท่ีแบ่งออกเป็นช่องเลก็  ๆ มากมาย  เรียกว่า  เซลล์ (Cell) พร้อม  ทั้งสามารถใส่สูตรลงใน
เซลลบ์างเซลลเ์พื่อใหโ้ปรแกรมท าการค านวณหาผลลพัธจ์ากขอ้มลูท่ี  

โปรแกรม Excel ช่วยใหเ้ราค านวณตวัเลขในตารางไดง่้าย  ๆ ตั้งแต่คณิตศาสตร์ขั้น  พ้ืนฐานไป
จนถึงสูตรทางการเงินท่ีซบัซอ้น และเรายงัสามารถใช ้Excel ในการจดักลุ่มขอ้มลู วิเคราะห์ขอ้มลู สร้าง
รายงาน และสร้างแผนภูมิไดอี้กดว้ย  

โปรแกรม  Excel มีประโยชน์กบัผูค้นแทบทุกสาขาอาชีพ  ไม่ว่าจะเป็นบญัชี  ซ่ึง สามารถน า  
Excel มาช่วยค านวณรายรับรายจ่ายและงบการเงินได้  นกัวิเคราะห์การตลาด  ท่ีจะน า  Excel มาช่วยใน
การสรุปขอ้มลูแบบสอบถามจ านวนมาก  ๆ วิศวกรท่ีสามารถน าขอ้มลูจากการ  ทดลองมาให้  Excel 
สร้างเป็นแผนภูมิลงในรายงานของตนเองไดง่้าย  ๆ นกัวางแผนสามารถทดลอง  ไดว้่าจะเกิดเหตุการณ์
อะไรถา้ตวัแปรบางตวัเปล่ียนไป  แมก้ระทัง่ครูอาจารยก์็ยงัสามารถค านวณ  เกรดของนกัศึกษาไดด้ว้ย  
และนอกจากท่ีกล่าวแลว้ Excel ก็ยงัสามารถประยกุตใ์ชก้บังานอ่ืน ๆ ได ้อีกมากมาย  
 

คุณสมบัตขิองโปรแกรม Excel  
โปรแกรม Excel มีคุณสมบติั ดงัต่อไปน้ี  

1. สร้างและแสดงรายงานของขอ้มลู  ตวัอกัษร  และตวัเลข  โดยมีความสามารถในการ  
จดัรูปแบบใหส้วยงามน่าอ่าน  เช่น การก าหนดสีพ้ืน  การใส่แรเงา  การก าหนดลกัษณะและสีของ  เสน้
ตาราง การจดัวางต าแหน่งของตวัอกัษร การก าหนดรูปแบบและสีตวัอกัษร เป็นตน้  

2. อ านวยความสะดวกในดา้นการค านวณต่าง ๆ เช่น การบวก ลบ คูณ หารตวัเลข และยงัมี
ฟังกช์ัน่ท่ีใชใ้นการค านวณอีกมากมาย  เข่น  การหาผลรวมของตวัเลขจ านวนมาก  การหา  ค่าทางสถิติ
และการเงิน การหาผลลพัธข์องโจทยท์างคณิตศาสตร์ เป็นตน้  
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3. สร้างแผนภูมิ (Chart) ในรูปแบบต่าง ๆ เพื่อใชใ้นการแสดงและการเปรียบเทียบ  ขอ้มลู
ไดห้ลายรูปแบบ  เช่น แผนภูมิคอลมัน์  (Column Chart หรือBar Chart) แผนภูมิเสน้  (Line Chart) 
แผนภูมิวงกลม (Pie Chart) ฯลฯ  

4. มีระบบขอความช่วยเหลือ (Help) ท่ีจะคอยช่วยใหค้  าแนะน า ช่วยใหผู้ใ้ชส้ามารถ ท างาน
ไดอ้ยา่งสะดวกและรวดเร็ว  เช่น หากเกิดปัญหาเก่ียวกบัการใชง้านโปรแกรม  หรือสงสยั  เก่ียวกบั
วิธีการใชง้าน  แทนท่ีจะตอ้งเปิดหาในหนงัสือคู่มือการใชง้านของโปรแกรม  ก็สามารถขอ  ความ
ช่วยเหลือจากโปรแกรมไดท้นัที  

5. มีความสามารถในการคน้หาและแทนท่ีขอ้มลู โดยโปรแกรมจะตอ้งมี  ความสามารถใน
การคน้หาและแทนท่ีขอ้มลู เพื่อท าการแกไ้ขหรือท าการแทนท่ีขอ้มลูไดส้ะดวก และรวดเร็ว  

6. มีความสามารถในการจดัเรียงล าดบัขอ้มลู  โดยเรียงแบบตามล าดบั  จาก  A ไป Z หรือ
จาก 1 ไป 100 และเรียงยอ้นกลบัจาก Z ไปหา A หรือจาก 100 ไปหา 1  

7. มีความสามารถในการจดัการขอ้มลูและฐานขอ้มลู  ซ่ึงเป็นกลุ่มของขอ้มลูข่าวสาร  ท่ีถกู
รวบรวมเขา้ไวด้ว้ยกนัในตารางท่ีอยูใ่น Worksheet ลกัษณะของการเก็บขอ้มลูเพื่อใชเ้ป็น ฐานขอ้มลูมน
โปรแกรมตารางงานจะเก็บขอ้มลูในรูปแบบของตาราง  โดยแต่ละแถวของรายการจะ  เป็นระเบียน
หรือเรคอร์ด (Record) และคอลมัน์จะเป็นฟิลด ์(Field)  
 

ส่วนตดิต่อผู้ใช้ที่ปรับปรุงใหม่ของ Excel 2007  
Excel 2007 ใชส่้วนติดต่อผูใ้ชท่ี้ออกแบบมาใหม่  เพ่ือช่วยใหส้ามารถท างานไดเ้ร็วข้ึน  มี 

ประสิทธิผลมากข้ึน สามารถเรียนรู้ไดเ้ร็วข้ึนและคน้หาไดเ้ร็วข้ึน ส่วนติดต่อใหม่น้ี ไดแ้ก่ แม่แบบ  ใหม่ 
ใชเ้ร่ิมตน้ท างานอยา่งรวดเร็ว  และการใชพ้ื้นท่ีมาตรฐานซ่ึงเรียกว่า  Ribbon แทนเลเยอร์  (Layers) ของ
เมนูและแถบเคร่ืองมือท่ีพบในรุ่นก่อนหนา้น้ี ท าใหส้ามารถหากลุ่มของค าสัง่ท่ี  เก่ียวขอ้งกนัไดเ้ร็วข้ึน  
เน่ืองจากแท็บท่ีใชใ้นนั้น จะวางค าสัง่ต่าง ๆ ไวใ้นส่วนหนา้โดยท่ีไม่ไดเ้รียง ซอ้นลงในเมนูเหมือนก่อน  
ท าใหไ้ม่ตอ้งเสียเวลาคน้หา และสามารถจดจ าต าแหน่งค าสัง่ไดดี้ข้ึน  
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ส่วนประกอบของโปรแกรม Microsoft Excel 2007  
เมื่อโปรแกรม Microsoft Excel 2007 ถกูเปิดข้ึนมาแลว้ จะใชช่ื้อไฟลว์่า สมุดงาน1 เสมอ  แต่ถา้

เปิดแฟ้มใหม่ต่อไปอีกก็จะใชช่ื้อเป็น  สมุดงาน2 สมุดงาน3 ต่อไปเร่ือย  ๆโดยมี  ส่วนประกอบ  ของ 
โปรแกรม Microsoft Excel 2007  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ส่วนประกอบของโปรแกรม Microsoft Excel 2007 มีรายละเอียด ดงัต่อไปน้ี  

 แถบช่ือเร่ือง (Title bar)  
เป็นส่วนท่ีแสดงช่ือของโปรแกรม และช่ือไฟลส์มุดงานท่ีเราเรียกใช ้ 

ปุ่ม Office  
เป็นปุ่มรายการท่ีรวบรวมค าสัง่หลกั  ใชแ้ทนท่ีเมนูแฟ้มในรุ่น  ๆ ก่อน ซ่ึงมีเมนู  9 รายการ  

รายการเอกสารล่าสุด ปุ่มตวัเลือกของ Excel และปุ่มออกจาก Excel มีรายละเอียดดงัน้ี  
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เมนูสร้าง  
เป็นเมนูท่ีใชส้ร้างสมุดงาน  ซ่ึงมีหวัขอ้งานอยู่  2 หวัขอ้  คือ แม่แบบ  และ Microsoft Office 

Online โดยท่ีหวัขอ้แม่แบบ มีเมนูยอ่ย 4 เมนู ไดแ้ก่ ว่างและล่าสุด แม่แบบท่ีติดตั้ง แม่แบบของฉนั  และ
สร้างจากท่ีมีอยู่  ส่วนแม่แบบจาก  Microsoft Office Online มีแม่แบบอยู่  13 ประเภท  ไดแ้ก่  เด่น 
งบประมาณ  ปฏิทิน  รายงานค่าใชจ่้าย  ใบแจง้หน้ี  รายการ  แผน แพลนเนอร์  ก าหนดการ  ประกาศ  
สเตชนัเนอรี ใบบนัทึกเวลา และประเภทเพ่ิมเติม ซ่ึงแต่ละปะเภทจะมีแม่แบบ ใหเ้ลือกอีกหลายแม่แบบ  
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เมนูเปิด  

เป็นเมนูใชเ้ปิดสมุดงานเก่าจากท่ีท่ีเก็บงานไว ้ส่วนทางดา้นขวามือเป็นรายช่ือ แฟ้ม
สมุดงานต่าง ๆ ท่ีเป็นเอกสารล่าสุดท่ีไดเ้ปิดงานมาใช ้สามารถเลือกช่ือแฟ้มสมุดงานเปิดได  ้ทนัทีเลย ถา้
แฟ้มสมุดงานนั้น ๆ ยงัอยูท่ี่เดิม และไม่ไดถ้กูเปล่ียนช่ือ  
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การเปิดสมุดงานเก่าจากแหล่งท่ีอยูข่องแฟ้มงาน 
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สมุดงานเก่าถกูเรียกเปิดข้ึนมา 

เมนูบันทึก  
เป็นเมนูใชใ้นการจดัเก็บงานต่าง ๆ ท่ีอยูใ่นสมุดงานอยา่งรวดเร็ว ถา้เป็นการ สร้างสมุดงาน

ใหม่ การบนัทึกจะตอ้งไปท่ีท่ีตอ้งการจดัเก็บ และตั้งช่ือสมุดงาน รวมทั้งสามารถท่ีจะ เปล่ียนชนิดของ
แฟ้มไดด้ว้ย ส่วนการบนัทึกในสมุดงานเดิม จะเป็นการจดัเก็บอยา่งรวดเร็วในท่ีเก็บ เดิม และช่ือเดิม  
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ปุ่ม Office ท่ีมีรายการค าสัง่บนัทึก 
 
  
 
 
 

เมนูบันทึกเป็น  
เป็นเมนูใชใ้นการจดัเก็บงานต่าง  ๆ ท่ีอยูใ่นสมุดงาน  ซ่ึงมีเมนูยอ่ยใหเ้ลือกต่ออีก  ไดแ้ก่  การ

บนัทึกจะตอ้งไปท่ีท่ีตอ้งการจดัเก็บ และตั้งช่ือสมุดงาน รวมทั้งสามารถท่ีจะเปล่ียนชนิด ของแฟ้มได ้ 
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ปุ่ม Office มีรายการค าสัง่บนัทึกเป็นและมีรายการยอ่ยอีก 
 
  
 

 
บนัทึกเป็นท่ีไหน ช่ืออะไร และเป็นแฟ้มแบบไหน 
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บนัทึกเป็นแฟ้มชนิดใด 

 

เมนูพมิพ์  
เป็นเมนูใชพ้ิมพง์านออกทางเคร่ืองพิมพ ์มีทั้งพิมพแ์ลว้ไปตั้งค่าตวัเลือกต่าง ๆ พิมพด่์วนอยา่ง

รวดเร็ว และแสดงตวัอยา่งก่อนพิมพ ์ 
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ค าสัง่พิมพใ์นปุ่ม Office 

 
 
 
 
 

 
เมนูจดัเตรียม  

เป็นเมนูใชจ้ดัเตรียมงานต่าง  ๆ ไดแ้ก่  คุณสมบติั  ตรวจสอบเอกสาร  เขา้รหสัลบั  
เอกสาร จ ากดัสิทธ์ิ เพ่ิมลายเซ็นดิจิทลั ก าหนดใหเ้ป็นขั้นสุดทา้ย และเรียกใชต้วัตรวจสอบความเขา้  กนั
ได ้เป็นตน้  
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เมนูส่ง  
เป็นเมนูใชส่้งเอกสารอีเมล และโทรสารอินเทอร์เน็ต  
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เมนูประกาศ  
เป็นเมนูใชป้ระกาศกระจายเอกสารไปยงับุคคลอ่ืน บนัทึกส าหรับ Excel Services เซิร์ฟเวอร์

การจดัการเอกสาร และสร้างพ้ืนท่ีการท างานเอกสาร  

 
แถบเคร่ืองมอืด่วน (Tool bar)  

เป็นส่วนท่ีแสดงค าสัง่ท่ีใชบ่้อย ๆ อยูด่า้นบนซา้ยของหนา้ต่าง (อาจสัง่ใหอ้ยูใ่ต ้Ribbon ก็ได)้ ท่ี
แสดงในรูปของปุ่มรูปภาพ หรือไอคอน โดยปกติจะมีปุ่มบนัทึก เลิกท า ท าซ ้า ฯลฯ ซ่ึง สามารถเพ่ิมปุ่ม
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ค าสัง่ท่ีใหม้าในรายการของแถบเคร่ืองมือ  แลว้คลิกถกูเลือกรายการท่ีตอ้งการหรือ  คลิกขวาท่ีปุ่มท่ีใช้
งานในแท็บต่าง  ๆ บน Ribbon แลว้เลือกเพ่ิมลงในแถบเคร่ืองมือด่วน  นอกจากน้ี  ยงัสมารถเพ่ิมปุ่ม
เคร่ืองมือด่วน ไดโ้ดยใชค้  าสัง่เพ่ิมเติม  หรือใชร้ายการก าหนดแถบเคร่ืองมือด่วน  เองในกล่องโตต้อบ
ตวัเลือกของ Excel ท่ีปุ่ม Office  

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 

แถบเคร่ืองมือด่วนอยูเ่หนือ/ใต ้Ribbon และรายการค าสัง่/เพ่ิมปุ่มค าสัง่ 
 
 

 

แถบเคร่ืองมอื Ribbon  
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เป็นส่วนท่ีแสดงค าสัง่ต่าง ๆ แบ่งออกเป็นแท็บ ๆ แท็บ ในแต่ละแท็บจะมีกลุ่มช่ือ / ชุดค าสัง่อยู่
ดา้นล่าง และมีปุ่มค าสัง่ไวใ้ชง้านแทนเมนูแบบเก่า  ๆ โดยบางแท็บจะมีปุ่มนอ้ย  ๆ หรือ จุดมุมดา้นล่าง
ขวามือไวส้ าหรับเรียกกล่องโตต้อบออกมาใชง้านไดล้ะเอียดมากข้ึน นอกจากน้ีหาก  ไม่ใชง้านสามารถ
ยอ่ Ribbon ไดอี้กดว้ย  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
แถบเคร่ืองมือ Ribbon และเมนูยอ่ใหเ้ลก็สุด 
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แท็บหน้าแรก  
เป็นแท็บแรกท่ีใหม้าเมื่อเปิดโปรแกรม /งานเขา้มา  ซ่ึงจะเป็นค าสัง่มาตรฐาน  ท่ีจ  าเป็นตอ้งใช้

งานบ่อย ๆ มีกลุ่มค าสัง่ ไดแ้ก่ คลิปบอร์ด แบบอกัษร การจดัแนว ตวัเลข  ลกัษณะ  เซลล์ และการแกไ้ข  
เป็นตน้  

 
แท็บแทรก  

เป็นแท็บท่ีมีกลุ่มค าสัง่ใชง้านในการแทรกงานต่าง ๆ ไดแ้ก่ ตาราง  ภาพประกอบ  แผนภูมิ  การ
เช่ือมโยง และขอ้ความ เป็นตน้  

 
 
แท็บเค้าโครงหน้ากระดาษ  

เป็นแท็บท่ีมีกลุ่มค าสัง่ใชง้านในการจดัการหนา้กระดาษต่าง  ๆ ไดแ้ก่  ชุด รูปแบบ  ตั้งค่า
หนา้กระดาษ ปรับพอดี ตวัเลือกของแผน่งาน และจดัเรียง เป็นตน้  

 
  

แท็บสูตร  
เป็นแท็บท่ีมีกลุ่มค าสัง่ใชง้านในการจดัการเก่ียวกบัสูตรหรือฟังกช์นัต่าง  ๆ ไดแ้ก่  ไลบรารี

ฟังกช์นั ช่ือท่ีก  าหนด ตรวจสอบสูตร และการค านวณ เป็นตน้  
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แท็บข้อมูล  
เป็นแท็บท่ีมีกลุ่มค าสัง่ใชง้านในการจดัการขอ้มลูต่าง ๆ ไดแ้ก่ รับขอ้มลู ภายนอก การเช่ือมต่อ  

เรียงล าดบัและกรอง เคร่ืองมือขอ้มลู และเคา้ร่าง เป็นตน้  
 

 
  

แท็บตรวจทาน  
เป็นแท็บท่ีมีกลุ่มค าสัง่ใชง้านในการตรวจทานพิสูจน์อกัษร  สร้างขอ้คิดเห็น  และการ

เปล่ียนแปลง  

 
 

แท็บมุมมอง  
เป็นแท็บท่ีมีกลุ่มค าสัง่ใชง้านในการจดัการมุมมองของหนา้กระดาษ/แผน่งาน/ สมุดงาน ไดแ้ก่  

มุมมองสมุดงาน แสดง/ซ่อน ยอ่/ขยาย หนา้ต่าง และแมโคร เป็นตน้  

 
  

แท็บค าส่ังตามบริบท  
เป็นแท็บเคร่ืองมือท่ีเกิดข้ึนมาตามสถานการณ์งานท่ีท าอยูใ่นขณะนั้น และอาจมี แท็บเดียวหรือ

หลายแท็บก็ได ้ในรูปเป็นตวัอยา่งของแถบเคร่ืองมือ PivotTable มี 2 แท็บ คือ ตวัเลือก และออกแบบ  
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แท็บตวัเลือกท่ีอยูบ่นแถบเคร่ืองมือ PivotTable 

 
แท็บออกแบบท่ีอยูบ่นแถบเคร่ืองมือ PivotTable 
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แถบสูตร  
เป็นแถบเคร่ืองมือท่ีมีพ้ืนท่ีใชง้านอยู่  3 ส่วน  คือดา้นซา้ยเป็นท่ีใชใ้นการแสดงต าแหน่ง  เซลล์

หรืออา้งอิงเซลล ์ทั้งน้ีเม่ือพิมพเ์คร่ืองหมาย = หรือคลิก  ปุ่มเคร่ืองหมาย  fx ท่ีต  าแหน่งเซลล์  หรืออา้งอิง
เซลลน้ี์  จะเปล่ียนเป็นช่ือสูตรหรือฟังกช์นัและการใชสู้ตรท่ีใชใ้นเร็ว  ๆ น้ี ถดัไปเป็นปุ่ม  เคร่ืองหมาย
กากบาทใชย้กเลิก  ปุ่มเคร่ืองหมายถกูใชป้้อนค่า  และปุ่มเคร่ืองหมาย  fx ใชแ้ทรกฟังกช์นั  ช่องพ้ืนท่ี
ดา้นขวาสุดเป็นท่ีท่ีแสดงขอ้ความ ตวัเลข และสูตรท่ีอยูเ่บ้ืองหลงัตวัเลข  

 
 

 
 
 

แถบเคร่ืองมือสูตรอา้งอิงเซลล์ A1 แสดงขอ้ความผลิตภณัฑ ์
 

 
 

แถบเคร่ืองมือสูตรสามารถขยายพ้ืนท่ีได 
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แถบเคร่ืองมือสูตรแสดงสูตรล่าสุดท่ีใชแ้ลว้ และปุ่มยกเลิก ป้อนค่า แทรกฟังกช์นั  

 

แถบสถานะ (Status bar)  
เป็นแถบดา้นล่างสุดของหนา้ต่าง ซ่ึงแบ่งพ้ืนท่ีออกเป็น  2 ส่วน  คือ ส่วนซา้ยเป็นส่วนท่ี  แสดง

การใชง้านขณะนั้น เช่น การคดัลอก และการพิมพง์านออกทางเคร่ืองพิมพ ์เป็นตน้ และส่วน  ขวาแสดง
มุมมอง  

 

 
 

เมนูลดัใชค้วบคุมจดัการแถบสถานะ 
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พืน้ที่แสดงสถานะ  
เป็นการแสดงถึงสถานการณ์การท างานในปัจจุบนันั้น  
 

 
แถบสถานะแสดงถึงการใชค้  าสัง่คดัลอก และแสดงผลลพัธสู์ตรของกลุ่มตวัเลขท่ีเลือกดว้ย 

 

พืน้ที่แสดงมุมมองและย่อ/ขยาย  
เป็นแถบมุมมองท่ีอยูท่างดา้นขวามือของแถบสถานะ ซ่ึงใชใ้นการสลบั มุมมอง 

และยอ่/ขยาย  
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แผ่นงานหรือชีท (Sheet)  

เป็นพ้ืนท่ีท างานของสมุดงาน ในแต่ละสมุดงานจะมีก่ีแผน่งานก็ได ้โดยโปรแกรมได ้ใหม้า 3 
แผน่งานก่อน ซ่ึงสามารถเพ่ิมไดโ้ดยใชเ้มนูลดัท่ีแผน่งานเลือกแทรก...\แผน่งาน หรือคลิก แผน่งานทา้ย 
(ปุ่มแทรกแผน่งาน) หรือกดแป้น Shift + F11 ซ่ึงในแผน่งานหน่ึง ๆ จะมีลกัษณะเป็น ตาราง ประกอบ
ไปดว้ย  
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คอลมัน์ (Column)  
เป็นช่องขอ้มลูท่ีเรียงอยูใ่นแนวตั้งดา้นบน  ตั้งแต่  A, B, C,…,Z แลว้ต่อ  ดว้ยอกัษร  2 และ 3 ตวั 

ซ่ึงมีทั้งหมด 16,384 คอลมัน์  

 
ช่ือคอลมัน์เป็นตวัอกัษรองักฤษ 

 

แถว (Row)  
เป็นช่องขอ้มลูท่ีเรียงอยูท่างแนวนอนดา้นซา้ย ใชต้วัเลขแทนช่ือของแถว เร่ิมตั้งแต่ 1 ไปจนถึง 

1,048,576 แถว  
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ช่ือแถวเป็นตวัเลข 

 

เซลล์ (Cell)  
เป็นช่องส าหรับใส่ขอ้มลู  มีช่ืออา้งอิงเซลลแ์บบปกติท่ีนิยมใชก้นั  คือ ช่ือ คอลมัน์ตามดว้ยช่ือ

แถว เช่น A1 เป็นเซลลท่ี์อยูใ่นคอลมัน์  A และอยูใ่นแถวท่ี  1 เป็นตน้  ภายในหน่ึง  เซลลจ์ะมีขอ้มลูได้
เพียงแค่ตวัเดียว โดยขอ้มลูจะเป็นตวัเลข ขอ้ความ ตวัเลขปนขอ้ความ หรือสูตรก็ ได ้และต าแหน่งป้อน
ขอ้มลูจะเป็นเซลลท่ี์มีกรอบเขม้กว่าเซลลอ่ื์น  ๆ และถา้ตอ้งการตั้งช่ือใหก้บั  เซลล์ ก็สามารถพิมพช่ื์อ
เซลลแ์ทนต าแหน่งเซลลใ์นแถบสูตรไดท้นัทีเลย หรือใชปุ่้มค าสัง่ก  าหนด ช่ือ กลุ่มค าสัง่ช่ือท่ีก  าหนดใน
แท็บสูตร  

 
 
 
 
 
  


