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บทเรียนที่ 3 โปรแกรมช่วยค ำนวณ  
3.3 โปรแกรมช่วยค านวณ 

 
จุดประสงค์กำรสอน 

3.3   เขา้ใจทฤษฎีโปรแกรมช่วยค านวณ 
 3.3.2   บอกคุณสมบติัและความสามารถของโปรแกรมช่วยค านวณ 
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บอกคุณสมบัตแิละความสามารถของโปรแกรมช่วยค านวณ 
คุณสมบัตขิองโปรแกรม Excel  
โปรแกรม Excel มีคุณสมบติั ดงัต่อไปน้ี 

1. สร้างและแสดงรายงานของขอ้มลู ตวัอกัษร และตวัเลข โดยมีความสามารถในการ 
จดัรูปแบบใหส้วยงามน่าอ่าน เช่น การก าหนดสีพ้ืน การใส่แรเงา การก าหนดลกัษณะและสีของ เสน้
ตาราง การจดัวางต าแหน่งของตวัอกัษร การก าหนดรูปแบบและสีตวัอกัษร เป็นตน้ 

2. อ านวยความสะดวกในดา้นการค านวณต่าง ๆ เช่น การบวก ลบ คูณ หารตวัเลข และยงั
มีฟังกช์ัน่ท่ีใชใ้นการค านวณอีกมากมาย เข่น การหาผลรวมของตวัเลขจ านวนมาก การหา ค่าทางสถิติ
และการเงิน การหาผลลพัธข์องโจทยท์างคณิตศาสตร์ เป็นตน้ 

3. สร้างแผนภูมิ (Chart) ในรูปแบบต่าง ๆ เพื่อใชใ้นการแสดงและการเปรียบเทียบ ขอ้มลู
ไดห้ลายรูปแบบ เช่น แผนภูมิคอลมัน ์(Column Chart หรือBar Chart) แผนภูมิเสน้ (Line Chart) 
แผนภูมิวงกลม (Pie Chart) ฯลฯ 

4. มีระบบขอความช่วยเหลือ (Help) ท่ีจะคอยช่วยใหค้  าแนะน า ช่วยใหผู้ใ้ชส้ามารถ 
ท างานไดอ้ยา่งสะดวกและรวดเร็ว เช่น หากเกิดปัญหาเก่ียวกบัการใชง้านโปรแกรม หรือสงสยั เก่ียวกบั
วิธีการใชง้าน แทนท่ีจะตอ้งเปิดหาในหนงัสือคู่มือการใชง้านของโปรแกรม ก็สามารถขอ ความ
ช่วยเหลือจากโปรแกรมไดท้นัที 

5. มีความสามารถในการคน้หาและแทนท่ีขอ้มลู โดยโปรแกรมจะตอ้งมี ความสามารถ
ในการคน้หาและแทนท่ีขอ้มลู เพื่อท าการแกไ้ขหรือท าการแทนท่ีขอ้มลูไดส้ะดวก และรวดเร็ว 

6.  มีความสามารถในการจดัเรียงล าดบัขอ้มลู โดยเรียงแบบตามล าดบั จาก A ไป Z หรือ
จาก 1 ไป 100 และเรียงยอ้นกลบัจาก Z ไปหา A หรือจาก 100 ไปหา 1 

7 มีความสามารถในการจดัการขอ้มลูและฐานขอ้มลู ซ่ึงเป็นกลุ่มของขอ้มลูข่าวสาร ท่ี
ถกูรวบรวมเขา้ไวด้ว้ยกนัในตารางท่ีอยูใ่น Worksheet ลกัษณะของการเก็บขอ้มลูเพื่อใชเ้ป็น ฐานขอ้มลู
มนโปรแกรมตารางงานจะเก็บขอ้มลูในรูปแบบของตาราง โดยแต่ละแถวของรายการจะ เป็นระเบียน
หรือเรคอร์ด (Record) และคอลมัน์จะเป็นฟิลด ์(Field) 
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การจดัรูปแบบของโปรแกรม Excel 

ในโปรแกรมช่วยค านวณ  Excel นั้นสามารถ สร้างและแสดงรายงานของขอ้มลู  ตวัอกัษร  และตวัเลข  
โดยมีความสามารถในการ จดัรูปแบบใหส้วยงามน่าอ่าน โดยการจดัรูปแบบนั้นสามารถกระท าโดยการ
ใชแ้ท็ปเคร่ืองมือต่างๆท่ีอยูใ่นแท็ป Ribbon ซ่ึงมีความสามารถ เช่น การก าหนดสีพ้ืน  การใส่แรเงา  การ
ก าหนดลกัษณะและสีของ  เสน้ตาราง  การจดัวางต าแหน่งของตวัอกัษร  การก าหนดรูปแบบและสี
ตวัอกัษร เป็นตน้  
 

 
 รูปแสดงแท็ป Ribbon 
การค านวณโดยใช้การพมิพ์สูตรทางคณติศาสตร์  

การค านวณโดยการพิมพส์มการทางคณิตศาสตร์นั้น ตอ้งมีการเรียนรู้ถึงหลกัการและ 
การน าไปใช ้ดงัน้ี  

1.1 หลกัการพมิพ์สูตรทางคณติศาสตร์ในเซลล์  
—  ในการพิมพสู์ตรสมการทางคณิตศาสตร์แบบบรรทดัเดียวนั้น มีหลกัการดงัต่อไปน้ี  
1.1.1 เคร่ืองหมายสถานะของสูตร  

ใหพ้ิมพเ์คร่ืองหมายเท่ากบั (=) หรือคลิกเคร่ืองหมายเท่ากบับนแถบสูตร จะ มี
แผน่กรอกขอ้มลูใหม้า โดยโปรแกรม Excel จะรู้ทนัทีว่าก  าลงัท างานอยูใ่นสถานะ
สูตร  

—   
—   
—   
—   

—  การพิมพ ์= ลงไปโดยตรงในเซลล ์และการคลิก = ท่ีแถบสูตร  
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1.1.2 ตวัเลขและการอ้างองิเซลล์  
 เมื่อพิมพ ์= แลว้ ก็เป็นการพิมพส์มการทางคณิตศาสตร์บรรทดัเดียว ซ่ึงจะ ใช้
ตวัเลขหรือเซลลม์าพิมพก์็ได ้ถา้เป็นตวัเลข Excel จะถือว่าเป็นค่าคงท่ี แต่ถา้เป็นเซลล ์จะข้ึนอยู ่กบัการ
อา้งอิงเซลล์ โดยการพิมพช่ื์อเซลลล์งไปโดยตรง หรือใชเ้มาส์คลิกเลือกเซลลท่ี์อา้งอิงนั้นก็ ได ้ 
เช่น =1/2 หรือ =6*B3 หรือ =A4+B4 เป็นตน้ 

—   
—  1.1.3 เคร่ืองหมายการค านวณและเปรียบเทียบ  

 เป็นการค านวณโดยใชเ้คร่ืองหมาย บวก (+) ลบ (-) คูณ (*) หาร (/) เลขยก ก าลงั 
(^) เปอร์เซ็นต ์(%) และใชเ้คร่ืองหมายวงเลบ็ () แต่เราไม่สามารถท่ีจะใส่สญัลกัษณ์ทาง ค ณิ ต ศ า ส ต 
ร์ ท่ี ซ ับ ซ ้อ น เ ช่ น (Square root) ลงในสูตรของ Excel ได ้ดงันั้นจึงตอ้งมี การน าฟังกช์นัมาช่วย
ท างาน ตวัอยา่ง 7 จะเขียนเป็น SQRT (7) แทน เป็นตน้ ซ่ึงการค านวณจาก เคร่ืองหมายค านวณน้ี จะมี
ล  าดบังานการค านวณก่อนหลงั ดงัตาราง  

—   

ล าดบังานการค านวณสูตรในโปรแกรม Microsoft 
Excel ล าดับที ่ 

เคร่ืองหมาย  ค าอ่าน  

1  ( )  วงเลบ็  

2  %  เปอร์เซ็นต ์ 

3  ^  ยกก าลงั  

4  * และ /  คูณ และ หาร  

5  + และ -  บวก และ ลบ  

 
1.2 หลกัการพมิพ์สูตรส าเร็จหรือฟังก์ชันในเซลล์  

ในการพิมพสู์ตรส าเร็จหรือฟังกช์นัแบบบรรทดัเดียวนั้น มีหลกัการดงัต่อไปน้ี  
1.2.1 เคร่ืองหมายสถานะของสูตร  
ใหพ้ิมพเ์คร่ืองหมายเท่ากบั (=) หรือคลิกเคร่ืองหมายเท่ากบับนแถบสูตร จะ มี

แผน่กรอกขอ้มลูใหม้า โดยโปรแกรม Excel จะรู้ทนัทีว่าขณะน้ีก  าลงัท างานอยูใ่นสถานะสูตร  
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1.2.2 ช่ือสูตรส าเร็จหรือฟังก์ชัน  
ใหพ้ิมพช่ื์อสูตรส าเร็จหรือฟังกช์นัท่ีรู้จกัต่อจากเคร่ืองหมายเท่ากบั (=) ไดแ้ก่ 

SUM AVERAGE COUNT MAX MIN ฯลฯ  
1.2.3 การอ้างองิเซลล์  
หลงัจากพิมพช่ื์อสูตรส าเร็จหรือฟังกช์นั จะเป็นวงเลบ็ท่ีเป็นขอ้มลูการ อา้งอิง

เซลล ์โดยใชเ้คร่ืองหมายโคลอน (:) คัน่ระหว่างเซลล ์เป็นขอ้มลูต่อเน่ืองจากเซลลห์น่ึงถึงอีก เซลลห์น่ึง 
และใชเ้คร่ืองหมายจุลภาคหรือคอมม่า (,) เป็นขอ้มลูเวน้ช่วงระยะไปอีกเซลลห์น่ึงหรือ อีกกลุ่มเซลล์
หน่ึง โดยการพิมพช่ื์อเซลลล์งไปโดยตรง หรือใชเ้มาส์คลิกเลือกเซลลท่ี์อา้งอิงนั้นก็ได ้ถา้เป็นกลุ่มเซลล ์
การอา้งอิงเซลลติ์ดต่อกนัใหใ้ชเ้มาส์ลาก แต่ถา้เป็นเซลลห์รือกลุ่มเซลลเ์วน้ช่วง ระยะกนั ใหใ้ช ้Ctrl + 
เมาส์คลิกหรือลาก ตามแต่กรณี เช่น =SUM (A1:A4, A6) เป็นตน้  

 
 

การพิมพ ์= สูตรและขอ้มลูลงไปโดยตรงในเซลล ์ 
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  แต่ถา้เป็นการคลิก = ท่ีแถบสูตรแลว้ จะมีแผน่ขอ้มลูมาใหเ้รากรอกหรือใช ้เมาส์คลิกเลือกเซลล์
ก็ได ้ในช่องจ านวนชุดท่ี1 และ2 (ถา้มี) แผน่น้ีสามารถยา้ยได ้ในกรณีท่ีแผน่บงั ขอ้มลูดิบอยู ่โดยน า
เมาส์ไปลากยา้ยออกมา หรือสามารถท่ีจะยอ่แผน่ใหเ้หลือแต่ช่องท่ีจะกรอก ขอ้มลูก็ได ้โดยใหค้ลิกท่ีรูป 
ทา้ยช่องนั้น และคลิกท่ีรูป ทา้ยช่องนั้นอีกคร้ัง เพื่อเปิดแบบ เต็มแผน่ข้ึนมาใหม่  

 

 
การคลิก = ท่ีแถบสูตรและพิมพข์อ้มลูลงไปในแผน่กรอกขอ้มลู  

 
การยอ่แผน่กรอกขอ้มลู ใหเ้หลือเพียงช่องกรอกขอ้มลูท่ีตอ้งการ 
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การสร้างแผนภูม ิ(Chart) อย่างง่าย  
หลงัจากเราไดส้ร้างตารางขอ้มลูเสร็จส้ินแลว้ และมีความประสงคท่ี์จะสร้างแผนภูม ิหรือ

กราฟ ใหเ้ลือกคอลมัน์ตั้งแต่หวัตารางลงมาถึงแถวท่ีตอ้งการ ในกรณีท่ีเป็นขอ้มลูไม่ติดกนั ให ้เลือกโดย
ใช ้Ctrl + ลากเมาส์ โดยตอ้งมีแถวท่ีตรงกนัและเท่ากนั เสร็จแลว้คลิกแท็บแทรก ไปท่ี กลุ่มค าสัง่
แผนภูม ิแลว้คลิกชนิดแผนภูมิท่ีตอ้งการ จะมีรายการยอ่ยท่ีเป็นรูปแบบแผนภูมิของชนิด นั้นมาใหเ้ลือก
อีก คลิกเลือกใหต้รงความตอ้งการและตอ้งสอดคลอ้งกบัขอ้มลูท่ีเราตอ้งการน าเสนอ ดว้ย ก็จะได้
แผนภูมิข้ึนมาในแผน่งานนั้นเลย  
 

 
ตารางขอ้มลูท่ีจะน ามาสร้างแผนภูมิและใชค้อลมัน์ไม่ติดกนั 

 

 
ปุ่มสร้างแผนภูมิชนิดต่าง ๆ ของกลุ่มแผนภูมิในแท็บแทรก 
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ไดเ้ลือกชนิดแผนภูมิคอลมัน์แบบกลุ่ม 

 
การใช้งานระบบขอความช่วยเหลอื(Help) 
 

ระบบขอความช่วยเหลือ (Help) ท่ีจะคอยช่วยใหค้  าแนะน า ช่วยใหผู้ใ้ชส้ามารถ ท างานไดอ้ยา่ง
สะดวกและรวดเร็ว เช่น หากเกิดปัญหาเก่ียวกบัการใชง้านโปรแกรม หรือสงสยั เก่ียวกบัวิธีการใชง้าน 
แทนท่ีจะตอ้งเปิดหาในหนงัสือคู่มือการใชง้านของโปรแกรม ก็สามารถขอ ความช่วยเหลือจาก
โปรแกรมไดท้นัที 

การเรียกใชน้ั้นสามารถท าไดโ้ดยการ กด F1 หรือการน าเมาส์ไปคลิกท่ี (ปุ่ม Help) 
โปรแกรมจะเรียกหนา้ต่างHelp ข้ึนมาเพ่ือช่วยเหลือในการแกปั้ญหาหรือวิธีใชง้านต่างๆ 
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หนา้ต่างHelpของโปรแกรม Excel 
 
การค้นหาและแทนที่ข้อมูล 

ในการจดัท าตารางขอ้มลูนั้นหากขอ้มลูมีจ  านวนท่ีมากท าใหย้ากต่อการคน้หาเพ่ือท าการแกไ้ข    
เพราะฉะนั้น โปรแกรมจะตอ้งมี ความสามารถในการคน้หาและแทนท่ีขอ้มลู เพื่อท าการแกไ้ขหรือท า
การแทนท่ีขอ้มลูไดส้ะดวก และรวดเร็ว 

การคน้หาและแทนท่ีขอ้มลูสามารถท าไดโ้ดยการกด Ctrl+F หรือใชเ้มาส์คลิกท่ีปุ่ม เพื่อ
เรียกหนา้ต่างของการ คน้หาและแทนท่ี 
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    หนา้ต่างของการ คน้หาและแทนท่ี 
จากนั้นก็จะสามารถใส่ ขอ้มลู หรือ ขอ้ความท่ีตอ้งการจะคน้หาหรือแทนท่ีได ้
 
การเรียงล าดับข้อมูล 

เมื่อท าการสร้างตารางขอ้มลูโปรแกรมความสามารถในการจดัเรียงล าดบัขอ้มลู 
โดยเรียงแบบตามล าดบั จาก A ไป Z หรือจาก 1 ไป 100 และเรียงยอ้นกลบัจาก Z ไปหา A หรือจาก 
100 ไปหา 1  

 วิธีในการจดัเรียงสามารถท าไดโ้ดยการน าเมาส์ไปคลิกท่ีปุ่ม  แลว้ท าการเลือกว่าจะท า
การเรียงขอ้มลูตามล าดบั จาก A ไป Z หรือจาก 1 ไป 100 และเรียงยอ้นกลบัจาก Z ไปหา A หรือจาก 
100 ไปหา 1  
การจดัการฐานข้อมูล 
 

ฐานขอ้มลู ก็คือการน าขอ้มลูจ  านวนมาก ๆ มาเก็บไวด้ว้ยกนั โดยมีรูปแบบการจดั 
ขอ้มลูท่ีเป็นระบบเพื่อใหส้ะดวกในการน าไปใชใ้นภายหลงั เช่น ทะเบียนบุคลากร ยอดขายของ ร้านคา้ 
รายนามลกูคา้ รายการสินคา้และขอ้มลูทางบญัชี ฯลฯ โปรแกรม Excel สามารถช่วยใหก้าร สร้าง
ฐานขอ้มลูเป็นไปอยา่งง่ายได ้โดยมีคุณสมบติัในการจดัเก็บขอ้มลู และตรวจสอบประเภทของ ขอ้มลูท่ี
เขา้มาว่าถกูตอ้งไม่ ทั้งยงัสามารถจดัเรียงขอ้มลู การกรองเฉพาะขอ้มลูท่ีเราสนใจไดง่้าย และ การสร้าง
รายงาน  
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การสร้างฐานข้อมูลด้วยโปรแกรม Excel  
ฐานขอ้มลูใน Excel ถา้พดูกนัง่าย ๆ แลว้ก็คือตาราง (Table) นัน่เอง แต่เป็นตาราง ท่ีมี

แถวเพื่อจดัเก็บขอ้มลู และมีคอลมัน์ไวเ้พื่อแบ่งประเภทของขอ้มลู ในแต่ละแถวของขอ้มลู เราจะ 
เรียกว่า ระเบียนหรือเร็คอร์ด (Record) ในขณะท่ีแต่ละคอลมัน์ของขอ้มลู จะใส่ขอ้มลูประเภท เดียวกนั
ไว ้เราจะเรียกว่าฟิลด ์(Field) ซ่ึงตามปกติแลว้ฟิลดจ์ะมีช่ือของมนัเองในแถวแรกหรือท่ี เรียกว่าหวั
คอลมัน์ โดยในตอนเร่ิมแรกท่ีเราจะสร้างฐานขอ้มลู เราจะป้อนช่ือฟิลดล์งในแถวเดียวกนั ของเซลล์
เสียก่อน จากนั้นเม่ือไดข้อ้มลูมา จึงน ามากรอกลงในแถวถดัไปเร่ือย ๆ ดงัรูป  
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จุดเด่นของ โปรแกรม Microsoft Excel 97/2000/XP/2003/2007 

1. จะมีแอพพลิเคชนัครอบคลุมพ้ืนฐานต่างๆเพ่ิมข้ึน ประกอบดว้ย การเร่ิมตน้และการออกจากเอก็
เซล การใชเ้มนู แถบเคร่ืองมือ และไดอะลอ็กบ๊อกซ์ การคียข์อ้ความและตวัเลข  

2. การสร้างสูตรแบบง่ายๆ การแกไ้ขแผน่งานและสมุดงาน การพิมพแ์ละการบนัทึกสมุดงาน  
3. ปรับปรุงแผน่งานของคุณใหน่้าสนใจข้ึน การก าหนดรูปแบบต่างๆบนแผน่งาน การเพ่ิมและการ

แกไ้ขรูปภาพ การวาดรูปทรงต่างๆ การแทรกค าอธิบาย การสร้างแผนภูมิหรือกราฟ และการ
น าเสนอขอ้มลูดว้ยแผนท่ี  

4. มีเทคนิคมากข้ึนสกัหน่อย แต่ก็เป็นประโยชน์มาก เช่นการวิเคราะห์ขอ้มลูในแผน่งาน  
5. ช่วยใหคุ้ณปรับแต่งการใชง้านของเอก็เซลไดล้ะเอียดข้ึน ซ่ึงจะช่วยใหท้ างานไดม้ีประสิทธิภาพ

มากข้ึน รวมไปถึงการเลือกสภาพแวดลอ้มการท างานเอง เปล่ียนมุมมองในแผน่งานร่วมกบัเทม
เพลต  

6. ช่วยงานของคูณท าไดดี้ยิง่ข้ึน เช่น การเช่ือมโยง การประมวลผลเพ่ือรวมขอ้มลู  
 

 


